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Accountability purposes
Starting point for all things ESOL
Starting in August 2013, the date in U.S. School is 
entered in ISIS for foreign born students. 
Office of Civil Rights (OCR) recommends that schools 
clearly articulate why this date is collected and how the 
information will be used (education purposes only: e.g., 
accountability and/or cumulative enrollment for 
immigrant)

• (DEUS Briefing # 15131)

DATE ENTERED U.S. SCHOOLS (DEUSS)
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Completed only once, 
upon initial registration into 
M-DCPS.

Student Language refers 
to student’s first language; 
Language spoken at home 
with student and by student. 

Once a response of YES
is checked, the student 
must be assessed with the 
CELLA Online or M-
DCOLPS-R (Kindergarten 
and Charter Schools).

Date of Entry in U.S. 
School is required

(DEUS Briefing # 15131)

 Date



HLS

• Is a language other than English spoken at home?
• Did the student have a first language other than English?
• Does the student most frequently speak a language other than English?

Issues* 

•Explain to the Parent/Guardian that this is about the language that is spoken at 
home with student and the student’s first language. 
• Verify that the information on the survey makes sense. An example of an issue 
would be: English/English for Parent & Student’s Language, and YNN. Student 
language cannot be English unless all NNN.

Outcome
• Student can not be placed in the ESOL program if the language of the 
student is English.    

HOME LANGUAGE SURVEY CONCERNS 
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Common Error with J-screens

SAMPLE OF J-SCREEN



All Students

Home Language Survey

Other languages spoken at home &
by student (Y)

Administer CELLA Online
M‐DCOLPS‐R (Kg )

ESOL level 1‐4

ESOL services until student meets criteria to exit 
ESOL program

Follow M‐DCPS procedures for Extension of ESOL  Services 
(Three years or more in the ESOL program)

Proficient‐Total 
Performance Category

Not ELL

English is spoken at home
& by student
HLS  = N N N

Not ELL

ESOL PROGRAM PROCEDURES FOR 
ENTRY  



ENTRY FROM OTHER COUNTIES IN 
FLORIDA

1. Contact the previous school for information on the 
DEUSS if previous school records are not readily 
available. 

2. Contact previous county/school for copy of the 
student’s CELLA report.

3. Submit report to your district supervisor for 
updating “J” screen.

4. Once information is processed,  a score of “0099” 
will appear for CELLA on the “J” screen  with the 
corresponding ESOL level.

5. The CELLA information will be uploaded into SPI 
for future reference. 



ENTRY FROM OTHER COUNTIES IN 
FLORIDA

SPI update



ENTRY FROM OTHER STATES

1. Contact the previous school for information on 
the DEUSS if previous school records are not 
readily available. 

2. Student is tested to determine eligibility for 
placement in the ESOL program if there is an 
affirmative answer (Y) on the HLS.



ELEMENTARY SCHOOL ACADEMIC 
PROGRAM (ESAP)



ELEMENTARY PROGRAMS
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J-SCREEN



PROCEDURES FOR RE-ENTRY  

ELLs from out of STATE, 
In‐STATE or COUNTRY 
who  are Returning to 

M‐DCPSWithout current 
CELLA Spring  
Administration

Administer CELLA Online 

ESOL 
Levels 
1‐4

Assign 
ESOL 

courses/
ESOL 

program 
Code

Proficient on the Total Performance 
Category of the CELLA Online or a score 
of 20 in M‐DCOLPS‐R (KG ONLY) 
1) Convene an ELL committee, review  

the data & make decision to EXIT   
the student or keep as ESOL level 4 

2) Enter “L” under Exit Code in
ISIS

With current 
CELLA Spring 
Administration

No Testing 

Send correction Memo to 
District Supervisor to update 
ISIS ONLY If student was 
tested out of M‐DCPS  

Assign:
(2)  ESOL courses for 

Secondary 
ESOL program Code for 

Elementary
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Grade Basis of Exit  ISIS

K‐12 L  

ELL 
Committee

ESOL Level 5, Exit Date & Basis of Exit
• You will be able to enter information in ISIS for students 

with 3‐Years  or more.  
• You will not be able to enter information in ISIS for students 

with less than 3‐Years in ESOL.  An example  is a student 
that left the district and went to a private school and now 
returns and was in the system for less than three years.
 Submit to your District Supervisor the “J” Screen 

Correction Memo and the necessary supporting 
documentation for updating ISIS. 

Grade ISIS
K‐12 Enter: ESOL Level update even if level does not change.

ESOL LEVEL UPDATE  will automatically update ISIS‐lower right hand corner.

ISIS AND J-SCREEN UPDATE
ELLs who score ESOL Levels 1 ‐ 4 remain in ESOL.      
ELLs who score “Proficient” in all CELLA domains, an ELL committee will need to be 
convened, data reviewed & decision made. EXIT the student or keep as ESOL level 4.



REQUEST FOR J-SCREEN 
CORRECTIONS

 The request for ISIS correction form is available for all Regional 
Centers at:

 http://bilingual.dadeschools.net/BEWL/compliance_d
ocs.asp

• Complete the form
• Attach appropriate documentation
• Fax to your assigned district 

supervisor



HOW TO ACCESS WLEP?







UPDATING 
PROGRAM PARTICIPATION

Content‐area instructional delivery models:
Elementary:
CCHL (Curriculum Content in the Home 
Language)
CCE/ESOL (Curriculum Content in English Using 
ESOL Strategies) 

Secondary:
BCC  (Bilingual Curriculum Content/Optional)
CCE/ESOL (Curriculum Content in English Using 
ESOL Strategies) 



PROGRAM UPDATE
Program update must be completed manually for the 
following students:
 ELLs who were not tested with State CELLA in the Spring 

and were tested with CELLA Online at the school
 ELLs who re‐enter the ESOL program and school 

administered the CELLA Online due to not having a 
current (one year or less) ESOL test.   

 For Three Years or more Anniversary Date/Extension of 
ESOL Services and school administered the Six Semesters 
or more/Extension of Services CELLA Online. 
 Update ESOL Level in ISIS , even if ESOL level remains 

the same!



ANNUAL ELL STUDENT PLAN 
Program Participation for all ELL students must be 
completed.

Program update for Spring CELLA is automatically 
done by ITS. 

Three Years or More/Anniversary Date in the ESOL 
Program update must be done manually by 
school.
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ANNUAL 
ELL STUDENT PLAN/LEP PLAN
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Teacher  
Signature, 
Employee # 
& Date

Original 
signature
required!



INITIAL/ANNUAL/EXIT 
PARENT NOTIFICATION LETTER
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ELL COMMITTEE NOTIFICATION 

School creates letter 
of invitation. 



FUNCTION OF THE ELL COMMITTEE  

Review instructional programs and lack of progress
Address parental/teacher concerns 
Retention of ELL
Review instructional program of former ELL (LF) 
Reclassification of former ELL
Review academic progress for Extension of ESOL 
services 
Review all available data when exiting a student 
from the ESOL program
Request evaluations/support when needed



ELL COMMITTEE MEETING 
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Ink signatures are 
required

for all participants 
including 

administrators.  
Parent  is always 

invited, however,  if 
they do not attend; 

the meeting still takes 
place.

Extension of  ESOL Services (Three years or more)



ELL COMMITTEE MEETING 
The rationale for recommendation section must 
include data to support the decision:
 CELLA data (State CELLA or CELLA Online)
 FCAT data
 FAIR data 
 Interim Assessment Results
 Previous school records &  other (grades, etc.)

Minutes of the meeting must be attached to  
the meeting section of the ELL plan!
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Sample

TEMPLATE OF MEETING MINUTES



ELL COMMITTEE LOG 
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Must be completed and kept at the schools!



2013 AMAO LETTER
(Annual Measurable Achievement Objective)
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FLORIDA CELLA 
2013 STUDENT REPORT

31



SPRING CELLA CUT OFF SCORES
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CELLA REPORT FROM SPI

Does not replace 
official CELLA 
report! 
It may be used as 
evidence of 
testing. 



PROGRAMMATIC ASSESSMENT   FOR 
SECONDARY SCHOOLS ONLY!

School created 
mathematics 
assessment in the 
home language of 
the student. 



MIDDLE SCHOOL COURSE CODES

 English Language Learners (ELL), ESOL levels 1‐4, must be 
enrolled in two language courses .    

 ELL students are to be scheduled in the M/J Language Arts 
through ESOL course by grade level.  

 Schools should make every attempt to schedule the grade 
level course, not only by grade level, but also by ESOL 
language level. 

 The goal is to target their grade level instruction while 
maximizing on their language abilities.

 100200002 –M/J Language Arts 1 Through ESOL 
 100201002 –M/J Language Arts 2 Through ESOL 
 100202002 –M/J Language Arts 3Through ESOL

Briefing ID #:  12023



MIDDLE SCHOOL COURSE CODES

ELL students are to be scheduled in the M/J 
Developmental Language Arts Through ESOL courses 
by English proficiency level.
1002181L1 
 M/J Developmental Language Arts Through ESOL (Level 1 Reading)

1002181L2 
 M/J Developmental Language Arts Through ESOL (Level 2 Reading)

1002181L3
 M/J Developmental Language Arts Through ESOL (Level 3 Reading)

1002181L4
 M/J Developmental Language Arts Through ESOL (Level 4 Reading)

Briefing ID #:  12023



HIGH SCHOOL COURSE CODES

English Language Learners (ELL), ESOL levels 1‐4, must 
be enrolled in two language courses .    

ELL students are to be scheduled in the M/J Language 
Arts through ESOL course by grade level.  

Schools should make every attempt to schedule the 
grade level course, not only by grade level, but also by 
ESOL language level. 

The goal is to target their grade level instruction while 
maximizing on their language abilities

1002300 – English Through ESOL 1
1002310 – English Through ESOL 2
1002320 – English Through ESOL 3
1002520 – English Through ESOL 4 Briefing ID #:  12023



HIGH SCHOOL COURSE CODES

ELL students are to be scheduled in the 
Developmental Language Arts Through ESOL 
courses by English proficiency level.

1002380L1
 Developmental Language Arts Through ESOL (Level 1 Reading)

1002380L2
 Developmental Language Arts Through ESOL (Level 2 Reading)

1002380L3   
 Developmental Language Arts Through ESOL (Level 3 Reading)

1002380L4
 Developmental Language Arts Through ESOL (Level 4 Reading)



SECONDARY SCHEDULE
(Must be in the ELL folder for every year the student is in the ESOL program)



END OF THE YEAR EXIT PROCEDURES

The following must be done at the beginning of the 
next school year in August:

 Exit ELL Student Plan 

 Parent Notification (Exit Letter)

 Spring CELLA report

These documents Must be kept in the ESOL 
Program Records folder



POST PROGRAM REVIEWS

ELL Students who exit the ESOL program are 
monitored for two consecutive years:

 After first grading period 

 After first semester

 After first year

 After the second year 



POST PROGRAM REVIEWS

WLEP plan must reflect the Student’s current 
Language Arts teacher’s employee number at time 
of monitoring, signature is not required!
 Post Program Review is the responsibility of the 

Language Arts teacher, not the ESOL teacher.  
 If student is not performing due to language 

deficiencies, student is referred to ELL 
committee.

 A decline of 1.0 in GPA requires ELL Committee 
review.



WLEP
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Ink signatures are not required for this section.  Teacher‘s 
Employee #  is considered  a digital signature.

111111

111111

111111



PRINTED SECTION OF THE ELL 
STUDENT PLAN
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Ink signatures are not required for this section.  Teacher’s 
Employee # is a digital signature.

111111

111111

111111



CONTENT OF ELL FOLDER

 The ESOL Program Records Folder (must contain): 
 Home Language Survey   
 Annual ELL Student Plans/LEP Plans
 Copy of all Annual Letters of Participation
 ELL Committee Notification(s)
 Copies of ELL Committee(s) meetings with attached 
Minutes 
 Copy of AMAO’s CELLA letters to parents
 Evidence of all assessments (placement assessment  
CELLA Online or M‐DCOLPS‐R) and Florida CELLA 
Annual Student Report(s), etc.
 Programmatic Assessment (Secondary ONLY!) 
 Student’s Schedules (Secondary ONLY!) 
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ELEMENTARY CHECKLIST
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SECONDARY  CHECKLIST



HOW TO ACCESS CONTROL-D 
WEB REPORT VIEWER? 



CONTROL-D WEB REPORT VIEWER

CELLA Report (Product #T05094701)

ELL Error (Product #T0511P51‐1)

Three Year or More/Anniversary Date in the  
ESOL Program (Product # T0511P09‐01)

Post‐Program Review (Product # T0511P66‐01)
 Decline in Elements

* a 1.0 decline in GPA requires ELL Committee 



Starting point for all things ESOL

The DEUSS will be used for Extension of ESOL  services: 
Three Years or More Anniversary date in the ESOL 
program

The changes will be applicable to students who enter M‐
DCPS during the 2013 – 2014 school year. 

DATE ENTERED U.S. SCHOOLS (DEUSS)



Product # T0511P09-01 BANNER 
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SAMPLE  REPORT
(Product # T0511P09-01)



THREE YEARS or MORE 
ANNIVERSARY DATE

ESOL 
Anniversary 

Date

If Student Then In addition

August
and 

September 
2013

Participated in the 
2013 Spring CELLA 
administration

Do NOT
test

Convene ELL committee meeting for 
extension of ESOL services.  Meetings 
must be convened within 30 days of 
anniversary, not after the anniversary 
date.

Did not participate 
in the 2013 Spring
CELLA 
administration

Test with 
CELLA 
Online

If student is proficient in all modalities of 
the CELLA Online, Convene an ELL 
committee, review the data & make 
decision to EXIT the student at the end 
of the grading period/by FTE week or 
keep as ESOL level 4, attach minutes!
•Update program update in WLEP before 
roll  over. 
•If unable to update ISIS at the school, 
submit front page copy of CELLA Online 
report, copy of  the meeting section of  
LEP plan with signatures to supervisor to 
update ISIS. 



THREE YEARS or MORE 
ANNIVERSARY DATE

ESOL Anniversary 
Date Action to take

From October 2013
Through 
February  
2014

Test with CELLA 
Online within 30 
days prior to 

anniversary date

• If student is NOT proficient in all modalities of 
CELLA Online, update ESOL levels in ISIS 
(whether there is a level change or not)
•Conduct ELL committee meeting for extension 
of ESOL services. 

If student is proficient in all modalities of the    
CELLA Convene an ELL committee, review  the 
data & make decision to either EXIT the 
student at the end of the grading period/by 
FTE week or keep the student as ESOL level 4.  
Remember to attach the minutes!
•Update program update in WLEP before roll  
over. 



THREE YEARS or MORE 
ANNIVERSARY DATE

ESOL 
Anniversary 

Date

Testing  If tested with the 2014 Spring CELLA

March
through 
June 
2014

Student is tested 
with the 2014 
Spring CELLA

Do NOT
test

Convene ELL committee meeting for 
extension of ESOL services.   Indicate  
in the meeting section of the ELL Plan 
that a decision will be made when the 
2014 Spring CELLA results become 
available. 



EXIT CODE  

GRADE BASIS OF EXIT

K ‐ 12 L All ESOL students that EXIT during the school 
year will need to have an ELL Committee 
meeting. All relevant sources of data, including 
FCAT, Interim Assessment, CELLA Online / M‐
DCOLPS‐R (for charter schools ONLY), will need 
to be reviewed by the ELL committee.  Minutes 
of the ELL committee meeting need to be kept 
and attached to the ELL meeting page.



AUTOMATIC EXIT CODES  

The codes below are automatically updated by ITS.  
F.Y.I. Only



Summary of Steps to Access CELLA Data
1. Go to Employee Portal and click on Apps to access File 

Download Manager.
2. Click on CELLA subscores to download CELLA data. Name the file 

(your school name) and save it.
3. Go to http://osi.dadeschools.net/Excel/. Click on CELLA 

Template to download and save (desktop, USB, etc.)
4. Open CELLA Template and click on “Import Data”.  If “Security 

Warning” appears, click on “Enable Content”. Instead of 
“Security Warning”, an icon may appear.  Be careful not to close 
that window.  Select your CELLA file from where you saved it.

5. You will see the CELLA data being downloaded (blinking may 
take a few minutes).

6. Click on the tested grade either on the Content Page or the tabs 
at the bottom of the Excel page to access the data. 



DIVISION OF BILINGUAL EDUCATION 
& WORLD LANGUAGES
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MATERIAL REQUEST

Form Links: 
 Elementary – page 3

http://bilingual.dadeschools.net/BEWL/pdfs/ELMaterials_0910.pdf

 Secondary – page 6

http://bilingual.dadeschools.net/BEWL/pdfs/SecMaterials_0910.pdf

Send completed form to:
FAX # (305) 523‐0789
Attention:  
 Ana Zambrana
Phone # (305) 995‐2477



ELL FOLDERS/OLPS-R ORDER FORM

http://bilingual.dadeschools.net/BEWL/pdfs/OLPS-R_req_form.pdf



MOST COMMON FTE AUDITS FINDINGS

No ELL Committee meeting to extend services
Assessment for extension of ESOL services 
being timely to ESOL anniversary date
Missing ELL Student Plan
ELL Student Plan not current
ELL Student Plan that are incomplete in not 
describing the ESOL schedule of instruction
Parental Notification
Missing documents
Missing file completely
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QUESTIONS AND ANSWERS!



North Regional Center
Deland Innocent, Supervisor  
305-995-2977
dinnocent@dadeschools.net

Central Regional Center 
Alina Plasencia, Supervisor
305-995-2433
Aplasencia@dadeschools.net

CONTACT INFORMATION:
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South Regional Center 
Lourdes Menéndez, Supervisor
305-995-2098
lmenendez1@dadeschools.net

Charter Schools
Dahlia Gonzalez, Supervisor 
305-995-1901
dmgonzalez@dadeschools.net


